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ABREVIACIONS

AOC Administracié Oberta de Catalunya

CGCL Compte general de les corporacions locals

DGAL Direccié General d’Administracié Local

DOGC Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya

EACAT Extranet de les administracions catalanes

EPEL Entitat publica empresarial local

RELC Registre d’ens locals de Catalunya

SCC Sindicatura de Comptes de Catalunya

TCU Tribunal de Comptes



1. INTRODUCCIO

Aquest document és la guia per als usuaris dels ens locals sobre la utilitzacié del servei de la
plataforma de I'Extranet de les administracions catalanes (EACAT) per trametre el Compte general
de les corporacions locals (CGCL) a la Sindicatura de Comptes de Catalunya (SCC).

El gestor d’'usuaris de I'EACAT de cada ens local ha de definir en el perfil de I'usuari I'opcié de
preparacio de la tramesa dels comptes a la Sindicatura , per poder portar a terme aquest procés.

Els usuaris de I'ens local amb accés a la plataforma de 'EACAT hauran de fer una tramesa
independent per a cada ens integrant del Compte general, és a dir, una per a la corporacié matriu i
una per a cada ens dependent, de forma diferenciada.

2. ACCES AL SERVEI

L’accés al servei de tramesa del CGCL s’ha de fer seguint els passos seguents:

1. Pagina principal de 'EACAT (www.eacat.cat), introduir 'usuari i la contrasenya per accedir als
serveis de 'EACAT.
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2. Un cop dins de 'EACAT s’ha d’'anar a la pestanya Tramits que mostra la pagina de I'area general
amb les opcions a qué té accés la persona usuaria autentificada. Cal seleccionar l'area
Economia, on s’inclou el servei de tramesa del CGCL.

Espai de suport
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http://www.eacat.cat/

3. Els usuaris dels ens han d’escollir el menu Tramesa de documentacio a Sindicatura de Comptes.
Un cop seleccionin aquest mend, per poder portar a terme la tramesa del Compte general de
I'exercici 2010 i del Compte general d’exercicis posteriors hauran d’escollir 'opcié de menu
Compte general a partir del 2010, que és la que obrira el formulari on s’han d'introduir les dades
de la tramesa.

EACAT>< Espai de suport
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3. INICI DEL SERVEI

La persona usuaria de I'ens pot crear una tramesa nova o pot triar una tramesa ja creada amb
anterioritat perd pendent de finalitzar.



3.1. CREACIO D'UNA TRAMESA NOVA

Per crear una tramesa nova cal anar a la pagina Economia i fer clic en I'opcié del menu
corresponent a Tramesa del Compte general.

3.2. SELECCIO D’'UNA TRAMESA EXISTENT

Per modificar una tramesa existent, cal anar a la pagina Economia i $ér clic en el boté Edita de la
tramesa concreta.
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4, ORGANITZACIO DE LA TRAMESA

Les trameses del CG s’organitzen en diferents pestanyes, cadascuna de les quals conté part de la
informacié que compon la documentacio constitutiva del Compte general. Aquestes pestanyes son:

1. Dades preliminars.

2. Pestanyes per annexar fitxers (Dades comptables, Documentacié complementaria, Tramits del
Ple, Auditories/Fiscalitzacions).

3. Document de remissio per al Tribunal de Comptes (TCU).

4. Validaci6 de la tramesa.

4.1. DADES PRELIMINARS

A la pestanya Dades preliminars cal introduir-hi, obligatoriament, les seglients dades (que queden
visualitzades):

1 Exercici a qué correspon la tramesa (Compte general del 2010 i posteriors).
1 lIdentificacié de I'ens matriu o 'ens dependent (organisme autonom, entitat publica empresarial
local -EPEL- o societat mercantil).

Per visualitzar els ens dependents d’'un ens local cal clicar a la icona de la lupa per obrir la
pantalla de cerca. Al camp Descripcid es pot posar el nom de I'ens que es busca (o una part
d'aquest) o també es pot clicar el botdé de cerca sense escriure res, la casella de Resultats
mostrara les coincidencies o tota la llista d’ens dependents de I'ens matriu, segons I'accié que
s’hagi portat a terme. La relacié d’ens dependents que apareixera sén tots aquells que consten
donats d’alta i actius al Registre d’ens locals de Catalunya (RELC) de la Direccié General
d’Administracié Local (DGAL) de la Generalitat de Catalunya. No es poden trametre els comptes
d’aquells ens dependents que no constin inscrits en el RELC.



%2 Cercar Ens - Windows Internet Explorer g E‘ ﬁ

e | eacat.cat | s Error de certificat | =

Estat del docum

Dades prelim r
.+ Descripcid:

Cerca Restablex

Resultats: \
.z Exercici

ZZ ARROBA BCHMN, SA e
=2Ens (Silensag Agéncia de Promocié del Carmel | Entorns, S48

Barcelona Activa, SA

w o Fizcalitzacions Document de re

Dades prelin|

1§

.z NIF de Fens (Ha Barcelona d'infraestructures Municipals, SA
Si es deixa el cam)| Barcelona de Serveis Municipals, SA -
-z Aplicacit inform: Selecciona Tanca
& Internet Fa v | ®|i100% -
-t Comentari:
.t Indicar si la documentacié correspon
al Compte general degudament aprowvat: = |si[f |No
El Ple de la Corporacid, en sessid celebrada el dia E ., wa adoptar Fracord relatiu a Faprovacié del Compte general de lexercici 2010 d'aquesta entitat

matriu i el= dels seus ens depend
reguladora d’hisendes locals.

ent=, un cop la Comizsid Especial de Comptes d'aquest en=s n"ha emé&s informe i quan han estat formalitzats tots el tramits ewvistos ¢

9 NIF de I'ens: es pot introduir aquesta informacié o es pot deixar en blanc. Si es deixa en blanc,
com que €s un camp obligatori, en desar aquesta pantalla I'aplicacié posa el NIF que consta en
la seva base de dades.

Un cop introduit I'exercici, el nom i el NIF de I'ens es recomana pitjar el boté Desa perqué s’activin o
desactivin aquelles preguntes que apareixen en funcié de I'exercici i la naturalesa de lI'ens i es
pugui comprovar si el NIF que 'EACAT carrega d’acord amb les dades del RELC coincideix amb el
de I'ens. Si és diferent TEACAT mostrara un missatge per contactar amb el RELC per comunicar que
el NIF és incorrecte i ens permetra escriure el correcte perqué coincideixi amb el del nom dels
fitxers que s’annexaran i no generi problemes de validacié de la tramesa.

Dades preliminars

;Missatge informatiu: El NIF que heu entrat no coincidetx amb el que consta en la base de dades de FEACAT. Poseu-vos en contacte amb el registre d'ens locale de Catalunya de la
Direccit General d'Administracio Local, per tal de resoldre la diferéncia.

. Exercici:

 Ens (Silens a que correzpon la informaci no és aguest, busqueu-lo): [ Ajuntament de Q x

1 Aplicacié informatica usada.

1 Comentari: es pot incloure qualsevol indicacioé que I'ens emissor vulgui fer a I'ens receptor.

1 D’acord amb l'article 41.6 de la Llei 18/2010 de la Sindicatura de Comptes, cal indicar si el
Compte general es tramet degudament aprovat o bé cal certificar que ha estat presentat al Ple i
no ha estat aprovat, per tal de poder complir el tramit de remissié dels comptes.

Per poder formalitzar aquest aspecte cal respondre Si o NO a la pregunta “Indicar si la
documentacié correspon al Compte general degudament aprovat”. Si la resposta €s afirmativa
'EACAT mostra una pantalla en que se certifica I'aprovacio del Compte general per part del Ple.

.+ Indicar =i la documentacio correspon
al Compte general degudament aprovat ’(TSIFHC

id, en se=zid celebrada el dia El ,wa adoptar lacord relatiu a l'aprovacié del Compte general de l'exercici 2010 d'aquesta entitat local, integrat pels comptes de lens
us ens dependents, un cop la Comissié Especial de Comptes d'aguest ens n'ha emés informe i quan han estat formalitzats tots els tramits previstos en l'article 212 del Text refos de la Lisi

reguladora d*hi = locals.

Elz sotasignats com a secretari’secretaria o interventorfinterventora (Mom i cognoms) amb NIF

i com president/presidenta de lentitat (Nom i co amb NIF

o en qui ha delegat (marqueu en cas de delegad
fan constar que les dades consignades en aque #ht coincideixen amb les del Compte general definitivament aprowvat.
— e



.t Indicar si la documentacié correspon
al Compte general degudament aprovat:

SIF”C

En virtut del que regula rart. 41.6 de Ia Llei 18/2010, del 7 de juny, de la Sindicatura de Co\nptes, i per tal de complir el tramit de remiz=id del Compte general, tot i que no ha estat degudament aprovat i, per tant,

no &= pot considerar retut a la Sindicatura de Comptes, es certifica que en data @ ha estat prezentat al ple.

Elz z0tazignats com a =ecretarizecretaria o interventor/interventora (Nom i cognoms) amb MIF

i com prezident/presidenta de fentitat (Nom i cog amb MIF

o &n qui ha delegat (margueu en cas de delegal

fan constar gue les dades consignades en agu jncideixen amb les que van serpresentades al ple per a la seva aprovacio

=

1 Noms i cognoms i NIF del secretari/seC o interventor/interventora i del president/presidenta
de l'ens, i de la persona en qui hagi delegat el president/presidenta, si escau. Les dades
d’aquests camps han de coincidir amb els perfils dels signadors de la tramesa.

1 En la tramesa dels comptes de I'ens matriu 0 dels organismes autdbnoms dependents cal
respondre si el fitxer xml de les dades comptables ha passat el validador de la coheréncia interna
de les dades comptables.

les dades comptables disponible a fapartat d'eines del Us recordem la necessitat de fer servir amb cardcter previ al retiment de comptes el validador de la coheréncia

 Heu passat el validador de la coheréncia interna de =
Si
web de la Sindicatura (www . sindicatura. cat/eines)?: ® [No interna de les dades del comptes i estats gue podeu trobar a www sindicatura.cat/eines

Aquest validador us mostrara les incidéncies i possibles problemes que es detectin en el fitxer
xml dels comptes per tal que els esmeneu, si escau, abans de retre’ls a la SCC (trobareu aquest
validador a www.sindicatura.cat/eines)

Eines
Generador del fitxer XML de les dades Generador del fitxer XML de la Generador del fitxer XBRL de les dades
comptables {(ICAL) Memdria comptables (PGC o PGC-PIME)
@ Permet generar el fitker XML amb els @ Permet generar el fitxer XML amb la @ Permet generar el fixer XBRL amb els
comptes i estals dels ens locals sotmesos informacio i els comentaris de la memaria comples i estats de les entitals publiques
XML XML XBRL

empresarials i societats mercantils en el
format que disposa el Regisire Mercantil

dels ens locals solmesos a la ICAL

a la ICAL entrant manualment les dades

Generador del fitxer XML de la

informaci6 addicional
Generador del fitzer XML de la informacidy

addicional entrant manualment les dades

Validader de I'esquema del XML de les
dades comptables

« Permet comprovar si XML que conté
dades del vostre Compte general

Validador de la coheréncia interna de
les dades comptables

o Permet comprovar la coheréncia interna

de les dades comptables dels estats

XML XML financers segens les validacions del XML s'adequa a l'especificacid del model de
Tribunal de Comptes reiment
Visor de XML
Permet visualitzar de manera amigable
o I’XML generat per les aplicacions de
comptabilitat
XML :

4.2. PESTANYES PER ANNEXAR FITXERS

La tramesa del CGCL de I'exercici 2013 (i 2012) s’ha de fer segons I’Acord del Ple de la Sindicatura
de Comptes del 8 de maig del 2013, relatiu a la forma en qué les corporacions locals de Catalunya
han de retre a la Sindicatura de Comptes el Compte general per mitjans telematics, publicat en el
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya per Resolucié del 17 de maig del 2013 (DOGC 6382, del
24.5.2013).

Per a més informacié sobre el retiment del Compte general podeu consultar 'adreca seglent:
www.sindicatura.cat/Recordatori

Cal adjuntar els fitxers a les diferents pestanyes de la forma seguent:

1 Pestanya Dades comptables: s’hi inclouran els fitxers amb extensié xml o xbrl, generats per
'aplicacié comptable, en funcié del tipus d’ens del qual s’estan trametent les dades i el fitxer xml
o pdf de la Memoria d’aquests comptes en funcié de si els comptes sén d’'un ens local/organisme
autdbnom o d'una EPEL/SM, respectivament (el fitxer de la memoria de I'ens matriu i dels
organismes autonoms dependents, si n’hi ha, ha de ser en format xml, addicionalment s’ofereix la
possibilitat d’enviar el fitxer de la memoria en format pdf).

1 Pestanya Documentacié complementaria: s’hi inclouran els fitxers, en format pdf, de la
documentacié complementaria (actes d’arqueig, notes o certificacions d’entitats bancaries, estats
de conciliacio...) detallats en el punt b de I'acord primer i en el punt d dels acords segon i tercer


http://www.sindicatura.org/web/guest/eines_visor_xml_generador_fitxer_addicional
http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/6382/1301590.pdf
http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/6382/1301590.pdf
http://www.sindicatura.cat/web/guest/Recordatori_de_obligacio_a_trametre_el_CG

de I'Acord del Ple de la Sindicatura del 8 de maig del 2013. També s’adjuntara en aquesta
pestanya el fitxer Informacié addicional, en format xml.

1 Pestanya Tramits del Ple: s’hi adjuntara el fitxer, en format pdf, en qué es documenti que s’han
dut a terme tots els tramits establerts legalment per a I'aprovacié del Compte general o, si el
Compte general no ha estat aprovat, el certificat que acrediti que els comptes s’han presentat al
Ple per a la seva aprovacio i no han estat aprovats.

1 Pestanya Auditories o Fiscalitzacions: s’adjuntaran les auditories i qualsevol altre informe de
control financer d’entitats, subvencions i questions globals de naturalesa econdmica i financera.

S’ha de tenir present alld qué disposa I'acord quart, Altres caracteristiques formals dels fitxers, en
referéncia al fet que la documentacié ha de constar en llengua catalana, que els imports han d’estar
expressats en euros amb dos decimals i la codificacié dels noms dels fitxers a annexar. Aixi mateix
s’ha de tenir en compte que els fitxers no es poden fraccionar, que la grandaria maxima de cada
fitxer no pot superar els 10 MB i que la de la tramesa total no pot ser superior a 100 MB.

Per annexar els diferents fitxers es fa servir la mateixa funcionalitat clicant el botd examinar.

Ex<aminar. ..

Una vegada el fitxer esta annexat a la tramesa, la persona usuaria disposa de funcionalitats per
visualitzar el contingut, descarregar-lo al seu ordinador o bé esborrar el fitxer i, per tant, eliminar-lo
de la tramesa.

. Fiteer de dades comptables: P 'S0 D_2010_NOR_COMPTES_ANUALS XML [Mostra] [Descarregal

Si la persona usuaria desitja annexar més d’un fitxer, ha de fer servir aquesta utilitat tantes vegades
com calgui. No és permés enviar més d’un fitxer amb el mateix nom ni fitxers buits.

Pestanya Dades comptables

En aquesta pestanya s’han d’incloure els fitxers amb extensié pdf i xml/xbrl generats per I'aplicacio
comptable, codificats d’acord amb els criteris fixats en els annexos de I'esmentada resolucio.

Els fitxers amb extensié xml que han d’enviar els ens locals matriu i els seus organismes autdnoms
dependents, segons el model d’Instruccié que apliquen, poden ser els seguents:

- NIF_EXERCICI_NOR_COMPTES_ANUALS.xml i NIF_EXERCICI_NOR_MEMORIA.xml o

- NIF_EXERCICI_SIM_COMPTES_ANUALS.xml i NIF_EXERCICI_SIM_MEMORIA.xml o

- NIF_EXERCICI_BAS_COMPTE_ENTITATLOCAL.xmI

Cal tenir present que el servei de tramesa del Compte general de 'EACAT comprovara que els
fitxers xml dels comptes anuals adjuntats compleixen les especificacions técniques (esquemes xsd)
publicats a la pagina web de la Sindicatura. En cas de no complir aquests esquemes no es podra
completar la tramesa del Compte general. Els usuaris poden comprovar si els seus fitxers xml
s’adeqlien als esquemes xsd en lenllag segUent http://www.sindicatura.cat/ValidadorXML.
Recordem també que és convenient passar el validador de la coheréncia interna de les dades per
minimitzar les incidéncies i possibles problemes que es detectin en el fitxer xml dels comptes anuals
(trobareu aquest validador a www.sindicatura.cat/eines).

Pel que fa a les EPEL i a les societats mercantils, integrament o majoritariament participades, tant de
forma directa com indirecta, el fitxer xbrl a trametre és el seguent:
- NIF_EXERCICI_DIPOSIT .xbrl

Si el fitxer xbrl dels comptes anuals de les EPEL i de les societats mercantils no conté la memoria,
hauran d’ajuntar un fitxer pdf amb la memodria, que s’anomenara, en funcié del model de comptes
anuals que apliquin, de la manera seguent:


http://www.sindicatura.cat/web/guest/ValidadorXML
http://www.sindicatura.org/web/guest/eines_visor_xml_generador_fitxer_addicional

- NIF_EXERCICI_NOR_MEMORIA.pdf o
- NIF_EXERCICI_ABR_MEMORIA.pdf o
- NIF_EXERCICI_PIM_MEMORIA.pdf

Els fitxers xml i xbrl esmentats sén d’enviament obligatori. No es pot formalitzar la tramesa sense la
inclusié d’aquests arxius.

La pantalla per a la tramesa d'un ens local matriu o d’'un organisme autonom dependent és la
seguent:
Estat del document: edicié

Dades prefiminars Fitxers de dades comptables Documentacié complem

Fitxer xml de dades comptables

Fibeer de es comptabie:
Escaminar....
Fitxer xml de la memdria
. Fiteer de Iz mam
Excaminar.
Fitxer pdf de la memdria
Fibesr de la mem- e
[ T
= Desa Envia a signatura Esboma | [ Tanca

Varsid per imprimir

En canvi, la pantalla per a la tramesa dels comptes d’una EPEL o una societat mercantil és la seguent:

Estat del document: edicid

Dades preliminars Fitxers de dades comptables Documentacio complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissio per al Tribunal de Cuentas

Signatura

El nom del fixer ha de ser:

NIF(8)_EXERCICI(4)_DIPOSIT xbrl

.: Fitxer de dades comptables:

Examinar...
El nom del fitxer ha de ser un d'aguests 3 segons el model
MEMORLA. pdf
R_MEMORLA. pdf
NOR_MEMORIA pdf
. Fitxer de la memoria:
Examinar.
<< == Desa Envia a signatura Esborra Tanca

Wersit per imprimir

Pestanya Documentacié complementaria

En aquesta pestanya s’han d’adjuntar els fitxers, en format pdf, de la documentacioé
complementaria, que han d’acompanyar el Compte general i el fitxer, en format xml, de la informacio
addicional, d’acord amb la codificacié seguent:



Fitxer pdf de les actes d’arqueig, certificacions de saldos i estat de conciliacié d'un ens local o d’un
organisme autonom, amb el nom seglient (aquests fitxers son obligatoris per considerar retut el CG):
- NIF_EXERCICI_NOR_DC_TRESORERIA.pdf o

- NIF_EXERCICI_SIM_DC_TRESORERIA.pdf o

- NIF_EXERCICI_BAS_DC_TRESORERIA.pdf

Fitxer pdf dels estats integrats i consolidats, en el cas que el Ple aixi ho hagi establert (aquest fitxer
només I'ha de trametre I'ens local matriu) - aquest fitxer s’ha de trametre de forma obligatoria si el
Ple ha acordat que al CG s’acompanyin els estats integrats i consolidats dels comptes que hagi
determinat. Caldra respondre la pregunta que apareix a l'apartat dels fitxers consolidats de la
pestanya de Documentacit complementaria. El nom del fitxer a trametre és, segons correspongui,
algun dels seguents:
- NIF_EXERCICI_NOR_PC_CONSOLIDACIO.pdf o
- NIF_EXERCICI_SIM_[DC_CONSOLIDACIO.pdf

Fitxer pdf dels estats integrgfs i consolidats

El Ple de | cricrﬁclf: ha establert que al Compte general s'hi acompanyin els estats integrats | consolidats dels comptes gue hagi determinat?

El nom d'aguest fitxer ha de seguir algun d'aquests dos models:

NIF(9)_EXERCICI(4}_SIM_DC_CONSOLIDACIO.pdf
NIF(9)_EXERCICI(4)_MNOR_DC_CONSOLIDACIO.pdf

.+ Fiteer annexat:

[ [ Examinar...

Fitxer pdf que conté les memories del cost i rendiment dels serveis i la del compliment d’objectius,
que han d’enviar els municipis de més de 50.000 habitants i els ens locals d’ambit superior (aquest
fitxer només I'ha de trametre I'ens local matriu), codificat amb el nom segUent:

- NIF_EXERCICI_NOR_DC_MEMORIES.pdf o

- NIF_EXERCICI_SIM_DC_MEMORIES.pdf

Fitxer xml amb la informacié addicional de I'ens local matriu, amb el nom, segons la tipologia d’ens

local, seguent:

- NIF_EXERCICI_INF_ADDICIONAL_0O1.xml (si I'ens local matriu és una provincia o municipi o
entitat municipal descentralitzada)

- NIF_EXERCICI_INF_ADDICIONAL/02.xml (si I'ens local matriu és una mancomunitat 0 comarca o
agrupacio de municipis o consorgi o ehtitat metropolitana)

En relacié amb el fitxer d’'informacié addicional, la Sindicatura de Comptes, en la seva pagina web
(http://www.sindicatura.cat/web/gyiest/informacioXML), ha posat a disposicidé dels ens locals una
aplicacioé per generar aguests fitkers d’infarmacié addicional en format xml. Un cop generat el fitxer
a la web és convenient que I'usuari el desj en el seu ordinador per trametre’l a través de 'EACAT.
També el podra recuperar en ekercicis posleriors per introduir-hi canvis, si n’hi ha.

Corporacions locals

LSS Retiment del Compte general . Rkcordarori de 'obligacis de trametre el A Disposicions i altres matéries relatives al

nn  Infirmacd sctuslizads dels comptes | sstafs _ Chmpte general Compte general

ramesos per les corporacions loczls 2 Iz Sfhdicatuns
2n relzcid 2mb =l Compte generzl

Convenis, acords, disposicions i comunicacions

infgrmacio relatives al retiment

'o’(‘ Incompliments del retiment def Compte 4 EACAT
D ) $). oereral i = i spiicasions oer generar, visusiizar 1 vatider | EAGAT P Uomaner e les adminisracions catalanes
b) =3 P g Felsc ce les corporacions locsls gfe han PPl =iz i\ cel Compre ganeral IR

incamplart oblisasid de revs 2| Of

@

inventari € Inwentari piblic documegtacié Teléfdn 935541234
economicofinancera
Inventari piblic de control dfl compliment de les
sbligasions d= tramesz de document=cic

‘temes dil Compte general

econamicofinancers deks efis

e Informac|é addicional DOS

r rmacic Fibeer inforggecic addicional 2 {(mancomunitats,
entitats municipzle descentralizades ‘comangues, sgrupacions de MuNicipis, CoNSorCs,
entitats metropolitanes)

XML XML

La pantalla per a la tramesa de la documentacié complementaria d'un organisme autbnom és:


http://www.sindicatura.cat/web/guest/informacioXML

Estat del document: edicid

Dades preliminars Fitxers de dades comptables Documentacid complementéria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissio per al Tribunal de Cuentas

Signatura

Fitxer pdf de les actes d'arqueig, certificacions de saldos i estat de conciliacio

El nem d"aquest fixer ha de seguir algun d"aquests tres models:

NIF{9)_EXERCICI(4)_BAS_DC_TRESORERIA. pdf
NIF(9)_EXERCICI(4)_SIM_DC_TRESORERIA. pdf
NIF{9)_EXERCICI(4)_NOR_DC_TRESORERIA. pdf

« Fitxer annexat

” Examinar..

<< »» Desa Envia a signatura Esborra Tanca

Versit per imprimir

En canvi, la pantalla per a la tramesa de la documentacié complementaria d’'un ens local matriu és:

minars Fibeers de dades comptables Documentacit complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissié per al Tribunal de Cusntas Signatura

Fitxer pdf de les actes d'argueig, certificacions de saldos i estat de conciliacié

El nom d'aguest fibeer ha de seguir slgun d'a tres models:

NIF(3)_EXERCICI(4)_BAS_DC_TRESORERIA. pdf
NIF(3)_EXER: |_SIM_DC_TRESORERIA. pdf
NIF(3)_EXERCICI(4)_NCR_DC_TRESORERIA. pdf

.2 Fibeer annexat:

” Excaminar. ..

Fitxer pdf dels estats integrats i consolidats
El Fle de |z Corporacid ha establert que 3l Compte general £'hi acompanyin els estats integrats i consolidats dels comptes que hagi determinat?

S' No No procedei

El nom d'aguest fibeer ha de seguir slgun d'aguests dos models:

NIF(3)_EXERCICI(4)_SIM_DC_CONSOLIDACIO. pdf
NIF(3)_EXERCICI(4)_NOR_DC_CONSOLIDACIO.pdf

.2 Fibeer annexat:

” Excaminar...

Fitxer pdf de les memdries del cost i rendiment dels serveis i la del compliment d'objectius, pels municipis de més de 50.000 habitants i ens locals d’ambit superior

El nom d'aguest fibeer ha de seguir slgun d'aguests dos models:

NIF(3)_EXERCICI(4)_SIM_DC_MEMORIES. pdf
NIF(3)_EXERCICI(4)_NOR_DC_MEMORIES. pdf

.2 Fibeer annexat:

” Excaminar. ..

Fitxer xml amb la informacié addicional

El nom o aque

fiteer ha de seguir algun & agquests dos models segons |5 tipologia de Mens local:

NIF(3)_EXERCICI(4)_INF_ADDICIONAL_01.xml (provincies, munici
NIF(3)_EXERCICI(4)_INF_ADDICIONAL_0Z xmi{mancomunitats, co

ntitatz municipals descentralitzades)
municipis, consorcis, entitats metropolitanes)

.2 Fibeer annexat:

| ” Excaminar...

l 2 = Desa Envia a signatura Esbora | | Tanca

'ersid per imprimir

Pestanya Tramits del Ple

Aquesta pestanya només s’activa pels ens matrius. S’hi ha d’adjuntar un fitxer, en format pdf, amb el
certificat de I'aprovacié del Compte general per part del Ple de la corporacié o amb el certificat que
acrediti que els comptes s’han presentat al Ple per a la seva aprovacio i, un cop sotmesos a aquest,
no han estat aprovats, segons sigui el cas. El nom d’aqguest fitxer sera:

Si el Compte general ha estat aprovat pel Ple:

- NIF_EXERCICI_NOR_APROVACIO.pdf

- NIF_EXERCICI_SIM_APROVACIO.pdf

- NIF_EXERCICI_BAS_APROVACIO.pdf
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Estat del document: edicié

ccumentacio complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissic per al Tribunal de Cuentas Signatura

Tramits del ple

: Tramits del ple:

Exanuinar

<< > Desa Envia a signatura Esboma Tanca

Versio per imprimir

Si el Compte general s’ha presentat al Ple perd no ha estat aprovat:
- NIF_EXERCICI_NOR_PRESENTACIO.pdf
- NIF_EXERCICI_SIM_PRESENTACIO.pdf
- NIF_EXERCICI_BAS_PRESENTACIO.pdf

Estat del document: edicia

Dades preliminars Fiboers Documentacie complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissié per sl Tribunal de Cuentas Signatura
Tramits del ple
El nom del fiteer ha de ser un d'squests 3 segons el model
NIF[8)_EXERCICI{4)_NOR_PRESENTACIO. pdf
. Tramits del ple:
Examinar..
<z == Dess Envis a signaturs Esboma Tancs

Versié per imprimir

Pestanya Auditories o Fiscalitzacions

En aquesta pestanya s’han d’afegir, en el cas que s’hagin dut a terme, els fitxers, en format pdf, de
les auditories i qualsevol altre informe de control financer d’entitats, subvencions i questions globals
de naturalesa econdmica financera de la corporacié local i/o ens dependents, amb les
recomanacions i les reserves corresponents, en relacio amb I'exercici del qual es ret el Compte
general, d’acord amb la seguent codificacio:

- NIF_EXERCICI_AUD_FIS_XX.pdf (on XX= 01 fins a 99)

Estat del document: edicia

Documentacié complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissic per al Tribunal de Cuentas

Signatura

Auditories o Fiscalitzacions

es i/o fiscalitzacions.
iteers 8 adjuntar):

En aguesta pestanys s'annexaran els fibeers
El nom seguira el format segiient {fins un méaxim

NIF{2)_EXERCICI{4)_AUD_FIS_XZX{ pdf (33¢= 01 fins & 29)

Examinar. ..

s == Desa Envia a signatura Esboma Tanca

Versid per imprimir

4.3. DOCUMENT DE REMISSIO PER AL TRIBUNAL DE COMPTES

D’acord amb la signatura del conveni amb el Tribunal de Comptes es genera aquest document,
d’acord amb la informaci¢ introduida en la pantalla Dades preliminars, per als comptes generals de
I'exercici 2009 i posteriors, i en la pantalla es veura un document similar a aquest:
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Dades preliminars Fitxsrs de dades comptables Documentacio Complementaria || Tramits delple | Auditories o Fiscaltzacions Document de remissid per al Tribunal de Cuentas

Signatura

D / D* secretari, Alcalde/President de Ajuntament de rindo la Cuenta General correspendiente al ejercicio de 2010, conocida por la Entidad local en el Plenc de 04/04/2011, cumplido el
procedimiento establecido en los articulos 201 v 212 del Real Decreto L lativo 2/2004, de S de marzo, TRLRHL, en la forma y con la documentacion adicional a qu ren las Instrucciones del
Tribunal de Cuentas y de la Sindicatura de Cuentas de Catalufia, por las gula &l formato de la Cuenta General de las Entidades Ilocales en soporte informatico y el procedimiento telematico para la
rendicion de cuentas, aprobadas, respectivamente, por Acuerdo del Ples unal de Cuentas de 29 de marzo de 2007 y 1 2de abril de 2011 de la Sindicatura de C

Cuentas de Catalufia.

La informacién relativa a dicha Cuenta, en los términes indicados per el apartade SEXTO de la Resolucién de la IGAE de 28 de julic de 2008, por la que se recomienda el formate normalizado de la Cuenta
General de las Entidades locales en soporte informatico (BOE de 9 de agosto), queda contenida en los ficheros anexos.

>> Revisa Signa Interventor £sborra | | Tanca

Wersié per imprimir

4.4, VALIDACIO DE LA TRAMESA

La funcionalitat de validar la tramesa es realitza automaticament cada cop que la tramesa es desa.
L'objectiu de la validacio és, per una banda, evitar que s’envii a signatura una tramesa erronia i, per
una altra banda, mostrar a la persona usuaria a l'inici de cada pestanya un apartat amb els errors.

La funcionalitat de validacié també s’encarrega de canviar els colors de les pestanyes:
- Color verd, les pestanyes correctes.

- Color vermell, les pestanyes que contenen errors de validacio.

- Color negre, les pestanyes informatives que no tenen dades d’edicio.

5. CONTROL DE LES SIGNATURES

Si la tramesa esta completa i és correcta, automaticament s’habilita la funcionalitat per enviar a
signatura, en qualsevol pestanya de la tramesa.

| Mawvega... Annexa

Des=sa Enwvia a signatura Esborra Tanca

wWersié per imprimir

En el moment en qué la persona usuaria executa aquesta funcionalitat, la tramesa es desa
automaticament i per tant és novament validada. Aquest procés de desar i validar la tramesa és
necessari perqué la persona usuaria hauria pogut realitzar la modificacié involuntaria d’alguna dada
que invalidés la tramesa. En aquest cas, es cancel-laria I'operacio.

L’enviament a signatura pot ser executat per qualsevol persona usuaria de I'ens que tingui definit en
el seu perfil el rol de preparacié de tramesa del Compte general, i la seva funcio és la de preparar la
tramesa perque sigui signada pel secretari/interventor o la secretaria/interventora.

Dades preliminars Fit<ers de dades comptables Documentacio Complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscaltzacions Document de remissio per al Tribunal de Cuentas

Signatura

Compte general de corporacions locals

Exercici: 2010

Ens:. M9 18/ Ajuntament de
.+ Tramesa: Aplicacid informatica: ABSIS
« Comentari.

- Annexes: PO 01( 0B_2010_NOR_COMPTES_ANUALS XML [Mostra]
PO 01! )B_2010_NOR_MEMORIA pdf [Mostra]
PO 010 )B_20 CI0. pdf [Mostra]
PO 01¢ )B_20 SOLIDACIO.pdf [Mostra]
P B_20 JONAL_01 XML [Mostra]
Pl B_2010_NOR_DC_TRESORERIA. pdf [Mostra]
PL 919 )B_2010_NOR_DC_MEMORES.pdf [Mostra]

En virtut del que regula fart. 41.5 de la Liei 18/2010, del 7 de
no es pot considerar retut a la Sindicatura de Comp

juny, de la Sindicatura de Comptes, i per tal de complir el tramit de remissié del Compte general, tot i que no ha estat degudament aprovat i, per tant,
rtifica que en data ha estat presentat al ple.

Els sotasignats com a secretarizsecretaria o interventorfintarve

ntora (Nom i cognoms) secretari amb NIF 82828282s

i com pre nt/presidenta de Fentitat (Nom i cognoms) president amb NIF 82828282
i com a delegat/ada (Nom i cognoms del delegat) delegat del president/presidenta de [Entitat Ajuntament de amb NIF 82828282s
fan constar que les dades consignades en aquest document coincidet<en amb les que van SeCpn tades alple pera s seva aprovacio.

<< Revisa Signa Interventor Esborra Tanca
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Un cop s’envia la tramesa a signatura queda bloquejada i no pot ser modificada. Si cal modificar-la
s’ha de tornar a I'estat d’edicié mitjangant I'execucié de la funcionalitat Revisa.

En primer lloc, el secretarifinterventor o la secretaria/interventora de I’ens ha de signar digitalment la
tramesa i, finalment, ho ha de fer el president o presidenta o en qui hagi delegat. Fins que no hi ha
aquesta darrera signatura no es produeix la tramesa efectiva de la documentacié a la Sindicatura
de Comptes.

Cal anar amb compte que les dades que consten introduides en els camps del secretari/interventor
0 la secretaria/interventora i del president o presidenta o en qui hagi delegat, si és el cas, de la
pestanya Dades preliminars coincideixin amb les de les persones que signen la tramesa.

La funcionalitat de la primera signatura només esta visible quan es compleixen totes les condicions

seguents:

1 Latramesa ha estat enviada a signatura.

1 La persona usuaria que executa aquesta funcionalitat és el secretari/interventor o la secreta-
ria/interventora.

1 La persona usuaria es troba visualitzant la pestanya Signatura.

En cas que no es compleixi alguna d’aquestes condicions, la pestanya Signhatura estara
deshabilitada.

Cal destacar que la pestanya Signatura mostra totes les dades de la tramesa i inclou el detall dels
fitxers annexats i els corresponents comentaris. Un cop el secretarifinterventor o la secre-
taria/interventora signa digitalment la tramesa, el sistema genera un correu electronic, que rebra el
president o presidenta, en que se li recordara que ha de fer el segon pas de la signatura digital.

El procés per a la segona signatura, la del president o presidenta, és analeg al de la primera
signatura, excepte que la persona usuaria que pot executar-lo ha de ser el president/presidenta o
en qui delega.

Quan es prem el botd Signatura apareix la finestra per seleccionar el certificat per a la signatura de
la tramesa.

Signatura Digital
El servidor ha sollicitat signar el segiient text: -:]

<dadesSignades><subdocuments><inserit ID=""s_doc' mida=""71351"><dades><|[CDATA[< ?=xml *
tic> < /Fieldv alue> <FieldValue><FieldlID>LBE_2_12</FieldlD><FieldT ext /><lsAutomatic>false< /s
IdT ext /><lsdutomatic> false< AlsAutomatic> < /Fieldv alue> <Fieldv alue><FieldlD>LBE_1_31</Field
eld¥alue><FieldlID>LBE_2_41</FieldlD><FieldT ext /><ls&utomatic> false< /lséutomatic> < /Fieldvz
tomatic>false< /lséutomatic> < /Fieldv alue> <FieldV alue> <FieldID>LBE_1_45</FieldlD><FieldText .
diD>LBE_2_51</FieldlD><FieldT ext /><lsfutomatic>false< séutomatic> < AFieldV alue> <Fieldv al.
Assutomatic> < AFieldV alue> <Fieldv alue> <FieldID>LBE_1_55</FieldID><FieldT ext /> <ls&utomatic
FieldlD><FieldT ext /><lséutomatic>false< /lsé&utomatic> < /FieldV alue> <FieldValue><FieldlD>LBE_

< >

Seleccioni el certificat amb el que vol signar el text:

Nom Cognom Cognom ~

[ Acceptar I Cancellar

Un cop la tramesa és signada pel president/presidenta, finalitza automaticament i s’activen els
processos de sistema que envien la tramesa al registre d’'EACAT i el procés que traspassa per FTP
la tramesa al servidor de la Sindicatura.

Posteriorment apareix una finestra que permet a la persona usuaria de I'ens imprimir un justificant de
la tramesa.
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des preli = Fiteers de dades comptables Documentacio Complementaria Tramits del ple Auditories o Fiscalitzacions Document de remissio per al Tribunal de Cuentas
\bres de Comerg

Signatura

Compte general de corporacions locals

Exercici: 2010

Enz: {17777 Ajuntament de
. Tramesa: Aplicacid informatica: ABSIS
.+ Comentari:

- Annexes: PO )T 00 1_2010_SIM_COMPTES_ANUALS XML Mostra]
M0 1_2010_SIM_MEMORIA.pdf Mastra]

10 3_2010_SIM_DC_TRESORERIA pdf [Mostra]
PO M 1 1_2010_SIM_DC_CONSOLIDACIO.pdf Mostra]
POCME 1 3_2010_SIM_DC_MEMORIES. pdf [Mostra]

¢ 1 3_2010_INF_ADDICIONAL_01 XNL [Mostra]

MU 1 3_2010_SIM_APROVACIO pdf Mostra]
POI M i1 3_2010_AUD_FIS_01.pdf [Mostra]

EIPle de la Corporacid, en ses2i0 celebrada el dia 04/04/2011, va adoptar lacord relatiu a laprovacio del Compte general de l'exercici 2010 d'aquesta entitat local, integrat pele comptes de l'ens matriu i lz
dels seus ens dependents, un cop la Comissio Especial de Comptes d'aquest ens n'ha emés informe i quan han estat formalitzats tots els tramits previstos en larticle 212 del Texd refos de la Liei reguladora
dhizendes local

Els zotazignats com a secretarisecretaria o interventorfinterventora (Mom i cognoms) interventor amb NIF 828282825

i com president/presidenta de fentttat (Nom | cognoms) president amb NIF 82828282s

icom a delegat/ada (Nom i cognoms del delegat) deleqgat del president/presidenta de [Entitat Ajuntament de amb NIF 828282828

fan constar que les dades congzignades en aquest document coincideixen amb les del Compte general defintivament aprovat.

2 Reviza Signa Interventor Esbarra Tanca

Wersio per imprimir

6. NAVEGACIO

A totes les pestanyes hi ha uns botons basics que realitzen les tasques seglents:
1 Navegacio entre pestanyes (pestanya anterior i pestanya segltent)
Desa (grava les dades de la tramesa)
Esborra (esborra la tramesa actual)
Tanca (tanca la tramesa)
Versid per imprimir (mostra en una nova finestra el contingut del resum que apareix en la
pestanya de signatura. Des d’aqui la persona usuaria pot imprimir un justificant).

= =4 —a A

I <= || == || Desa | | Ezborra || Tanca |

| “Warsid per i mprimir |

7. QUADRE DELS NOMS DELS FITXERS INCLOSOS EN L’ACORD DEL PLE PEL RETIMENT DEL
COMPTE GENERAL

A continuacié s’annexa un quadre amb les possibles combinacions de tots els noms dels fitxers que

els ens locals o els seus ens dependents han d’adjuntar en la tramesa del Compte general per la
plataforma de 'EACAT.
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NOMS ACORD SCC 2013

ICAL: Ens matriu + OA Entitat = NIF
Model XML XML MEMORIA PDF MEMORIA PDF TRESORERIA PDF auditories/fiscalitzacions
Simplificat ENTITAT_20XX_SIM_COMPTES_ANUALS.xml ENTITAT_20XX_SIM_MEMORIA.xml | ENTITAT_20XX_SIM_MEMORIA.pdf | ENTITAT_20XX_SIM_DC_TRESORERIA.pdf | ENTITAT_20XX_AUD_FIS_XX.pdf
Normal ENTITAT_20XX_NOR_COMPTES_ANUALS.xml ENTITAT_20XX_NOR_MEMORIA.xmI | ENTITAT_20XX_NOR_MEMORIA.pdf | ENTITAT_20XX_NOR_DC_TRESORERIA.pdf | idem
Basic ENTITAT_20XX_BAS_COMPTE_ENTITATLOCAL.xmI | - ENTITAT_20XX_BAS_DC_TRESORERIA.pdf |idem

Només corporacions matriu

Model PDF consolidacié PDF memories justif PDF Aprovaci6 PDF Presentaci6
Simplificat | ENTITAT_20XX_SIM_DC_CONSOLIDACIO.pdf ENTITAT_20XX_SIM_DC_MEMORIES .pdf ENTITAT_20XX_SIM_APROVACIO.pdf | ENTITAT_20XX_SIM_PRESENTACIO.pdf
Normal ENTITAT_20XX_NOR_DC_CONSOLIDACIO.pdf ENTITAT_20XX_NOR_DC_MEMORIES. pdf ENTITAT_20XX_NOR_APROVACIO.pdf | ENTITAT_20XX_NOR_PRESENTACIO.pdf
Basic - - ENTITAT_20XX_BAS_APROVACIO.pdf | ENTITAT_20XX_BAS_PRESENTACIO.pdf
Alternatiu I'1 0 el 2 segons el tipus d'ens local matriu
Model XML INFO ADDIC 1 XML INFO ADDIC 2
Tots ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_O1.xml ENTITAT_20XX_INF_ADDICIONAL_02.xml
Fitxer informacié addicional 1 (provincies, municipis, entitats | Fitxer informacié addicional 2 (mancomunitats, comarques,
municipals descentralitzades) agrupacions de municipis, consorcis, entitats metropolitanes)
PGC: SM i EPEL
Model XBRL PDF MEMORIA PDF auditories/fiscalitzacions
PIME ENTITAT_20XX_DIPOSIT .xbrl ENTITAT_20XX_PIM_MEMORIA.pdf ENTITAT_20XX_AUD_FIS_XX.pdf
Abreujat idem ENTITAT_20XX_ABR_MEMORIA.pdf idem
Normal idem ENTITAT_20XX_NOR_MEMORIA.pdf idem
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